Zarzadzenie Nr 5/2020
Dyrektora Krakowskiej Bursy Szkolnej
z dnia 24 sierpnia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia procedury bezpieczefistwa w okresie pandemii - COVID-19 na terenie
Krakowskiej Bursy Szkolnej

Na podstawie § 7 statutu Krakowskiej Bursy Szkolnej w zwigzku z wytycznymi do organizacji opieki w
bursach i internatach zarzadzam, co nastepuije:

§1.
Wprowadzam wewnetrzne procedury bezpieczenstwa majace na celu zapobieganie i przeciwdziatanie
COVID-19 wséroéd wychowankoéw i pracownikéw Bursy w trakcie pracy Bursy.

§ 2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikow oraz wychowankéw Bursy do zapoznania sie z w/w procedurami i
realizowania jego postanowien (zatgcznik nr 1).

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2020
Dyrektora Krakowskiej Bursy Szkolnej
z dnia 24 sierpnia 2020 roku

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W OKRESIE PANDEMII - COVID-19
NA TERENIE KRAKOWSKIEJ BURSY SZKOLNEJ

|. PODSTAWA PRAWNA
Wytyczne do organizacji opieki w bursach i internatach Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa
Zdrowia oraz Ministerstwa Edukacji Narodowe;.

Il. CEL PROCEDURY
Przygotowanie pracownikow, wychowankéw, rodzicéw i innych osob wspotpracujacych z Bursg do
realizacji zadan zawodowych w sposob odpowiadajacy wymogom sanitarnym obowigzujgcym w zwigzku
pandemig wirusa COVID-19.

lll. OGOLNE ZASADY FUNKCJONOWANIA BURSY
W WARUNKACH ZAGROZENIA WIRUSEM COVID-19

Na podstawie wytycznych Ministra Zdrowia, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Edukacji. W

celu zapewnienia bezpieczenstwa w Bursie i ochrony przed rozprzestrzenianiem sie¢ COVID-19 w okresie

ograniczonego funkcjonowania Bursy obowigzujg specjalne procedury bezpieczenstwa:

1. Za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkdéw pobytu w Krakowskiej Bursie Szkolnej,
zwanej dalej Bursg odpowiada Dyrektor Bursy zwany dalej Dyrektorem.

2. W Bursie stosuje sie wytyczne Ministra Zdrowia, Gtownego Inspektora Sanitarnego oraz Ministra
Edukacji Narodowe;j.

3. Dyrektor Bursy przeprowadzi szkolenia dla pracownikdw i wychowankéw Bursy z zasad zachowania
bezpieczenstwa w zwigzku z pandemig COVID-19.

4. Do Bursy beda wpuszczani wytgcznie wychowankowie, pracownicy Bursy oraz dostawcy, ktdrzy nie
wykazujg objawow chorobowych wskazujacych na infekcje. Po wejsciu do budynku Bursy kazdemu
pracownikowi oraz wychowankowi mierzona jest temperatura bezdotykowym termometrem. Pomiaru
dokonujg wyznaczeni przez dyrektora pracownicy Bursy.

5. W Bursie mtodziez i pracownicy muszg zakrywac usta i nos, jezeli jest tak wskazane w przepisach
prawa lub wytycznych Ministra Zdrowia badz Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, a takze w
niniejszych Procedurach.

6. W $rodki ochrony indywidualnej wg wskazan GIS zaopatrzeni sg wszyscy pracownicy.

7. Pracownicy pozostajacy w bezposrednim kontakcie z wychowankiem, obowigzkowo posiadajg
maseczki lub/i przythice, rekawiczki jednorazowe.

8. Na czas pracy Bursy, drzwi wejéciowe do budynku sg zamykane.

9. Na tablicy ogtoszen w holu znajdujg sie numery telefonéw do organu prowadzacego, stacji sanitarno-
epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktoérymi nalezy sie skontaktowa¢ w przypadku
stwierdzenia objawdw chorobowych u osoby znajdujacej sie na terenie Bursy.

IV. OBOWIAZKI DYREKTORA BURSY:
1. Ustala i dostosowuje procedury obowigzujace w placowce do wymogow zwiekszonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.



. Zapewnia pracownikom srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki, maseczki ochronne, ewentualnie

przytbice, ptyny dezynfekujace. Ptyn do dezynfekcji rak zapewnia sie rowniez przy wejsciu do Bursy
i jadalni. Umieszcza w widocznym miejscu instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak.
Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o procedurach oraz o
odpowiedzialnosci za podjetg decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do Bursy poprzez umieszczenie
procedur wraz z zatacznikami na stronie Bursy.

. Zapewnia pomieszczenie stuzace do izolacji mtodziezy oraz pracownika (pomieszczenie poziom -1).

Wyposazone w zestaw ochronny: przytbica lub maseczka ochronna, fartuch ochronny, rekawiczki.
Jesli wychowanek/pracownik bedzie wykazywat objawy typowe dla koronawirusa (goraczke, kaszel,
trudnosci w oddychaniu) nalezy postepowaé zgodnie z procedurami na wypadek stwierdzenia
podejrzenia zakazenia.

Nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikow Bursy zgodnie z powierzonymi im
obowigzkami;

Kontaktuje sie z rodzicem/rodzicami/opiekunem prawnym/opiekunami prawnymi — telefonicznie, w
przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u ich dziecka;

. Informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u wychowanka, pracownika;

. Wspétpracuje ze stuzbami sanitarnymi;

Organizuje dziatalno$¢ Bursy zgodnie z wytycznymi MZ, GIS i MEN, a takze obowigzujacymi
przepisami prawa.

V. KAZDY PRACOWNIK BURSY ZOBOWIAZANY JEST:

Obowigzki pracownikow obstugi:

a) Pracownicy pracujg w rekawiczkach i dbajg o higiene rak — regularne mycia rak przez 30 sekund
mydiem i wodg oraz S$rodkiem dezynfekujgcym zgodnie z instrukcjg zamieszczong w
pomieszczeniach sanitarno-higienicznych, nie dotykajg okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

b) Stosujg $cisle zasady naktadania i zdejmowania oraz utylizowania rekawiczek, maseczek.

c) Przeprowadzajac dezynfekcje, przestrzegajq zalecen producenta znajdujacych sie na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotéw, tak aby wychowankowie nie byli
narazeni na wdychanie oparéw $rodkow stuzacych do dezynfekgji.

d) Zachowujg szczegdlng ostrozno$¢ korzystajac z magazynu, innych pomieszczen stuzacych do
wykonywania swoich obowigzkow. Zachowujg dystans miedzy sobg - minimum 2 m.
Powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, witgczniki $wiatta, porecze, blaty do
spozywania positkdw i inne przedmioty (np. telefony, klawiatury) regularnie dezynfekujq $rodkiem
dezynfekujacym lub woda z detergentem.

e) Myja i dezynfekujg porecze, wigczniki Swiatta, klamki, uchwyty, porecze krzeset, siedziska i
oparcia krzeset, blaty stotdw, z ktdrych korzystajg wychowankowie i wychowawcy, drzwi
wejsciowe do Bursy, powierzchnie ptaskie, kurki przy kranach.

f) Wszystkie obszary czesto uzywane, takie jak toalety, ciagi komunikacyjne regularnie i starannie
sprzatajg z uzyciem wody z detergentem.

g) Wykonujg inne state prace okreslone w zakresie czynnosci na stanowisku pracy.

h) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszno$ci, kaszel,
goraczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora Bursy oraz stacje
sanitarno-epidemiologiczna/lekarza.

Obowigzki nauczycieli:

a) Pracujg wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu realizujgc zajecia opiekunczo -
wychowawcze.

b) Wyjasniajg mtodziezy zasady obowigzujace w placéwce ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na
przestrzeganie zasad higieny w zwigzku z zagrozeniem zakazenia koronawirusem.

c) Unikajg organizowania wigkszych skupisk mtodziezy w jednym pomieszczeniu.
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d) Wychowawcy powinni zachowa¢ dystans spoteczny migdzy sobg, w kazdej przestrzeni Bursy,
wynoszacy co najmniej 2 metry.

e) Dbajg o higiene rak — czesto myjg je mydtem lub srodkiem dezynfekujacym, nie dotykajg okolicy
twarzy, ust, nosa i oczu.

f) W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszno$ci, kaszel,
goraczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie stacje sanitarno-
epidemiologiczna/lekarza oraz dyrektora Bursy.

g) Informujg dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich objawach chorobowych mtodziezy.

h) Postepujg zgodnie z zapisami wprowadzonymi Procedurami bezpieczenistwa;

i)  Stosujg $rodki ochrony indywidualnej wg zasad okreslonych przez GIS, MZ.

V1. OBOWIAZKI RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH:
Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do zapoznania sie z Procedurami bezpieczenstwa w
okresie pandemii Covid-19 na terenie Bursy dostepnymi na stronie internetowej Bursy:
Iwww.bursakrakowska.pl
Przekazujg dyrektorowi Bursy niezbedne informacje o stanie zdrowia swojego dziecka, aby Bursa
mogta zapewni¢ wychowankowi odpowiednig opieke podczas pobytu. Informujg w szczegdlnosci, czy
dziecko choruje na chorobe przewlekig lub znajduje sie w tzw. grupie ryzyka.
Stosujg sie do zalecen lekarskich, ktére mdwig o przeciwskazaniach do zakwaterowania dziecka w
Bursie.
Nie posytajg dziecka do Bursy, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie lub w izolacji. Wowczas
zobowigzani sg pozosta¢ w domu oraz stosowac sie do zalecen stuzb sanitarnych i lekarza.
Zaopatrujg dziecko w indywidualne ostony nosa i ust do uzycia podczas pobytu w Bursie.
Poinstruowanie dziecka o koniecznosci zachowania zasad bezpieczenstwa, w tym o zachowaniu
dystansu spotecznego (2 m), unikaniu dotykania oczu, nosa i ust, regularnym myciu rgk wodg z
mydtem, niepodawaniu reki na przywitanie oraz sposobie zastania ust i nosa podczas kichania czy
kastania.
Obowigzki wymienione w niniejszym rozdziale obowigzujg rowniez petnoletnich wychowankow.

VII. ZYWIENIE - od momentu uruchomienia

Bursa zapewnia catodzienne wyzywienie wychowankom w czasie ich przebywania na terenie Bursy.
Positki przygotowywane sg przy zachowaniu wszelkich niezbednych srodkdw higieny.
Pracownicy kuchni:
a) Dezynfekujq rece przed kazdym wej$ciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane sg positki;
b) Myja rece zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych:

= przed rozpoczeciem pracy,

= przed kontaktem z Zzywnoscig, ktora jest przeznaczona do bezposredniego spozycia,

ugotowana, upieczona, usmazona,

= po obrébce lub kontakcie z zywnoscig surowg, nieprzetworzona,

*  po zajmowaniu sie odpadami/$mieciami,

= po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekcji,

= po skorzystaniu z toalety, po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa, po jedzeniu i piciu;
Odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zaktadajg rekawiczki oraz maseczki
ochronne lub przytbice;
Wyrzucajq rekawiczki/myja rekawiczki i wyrzucajq wszelkie opakowania, w ktorych zostaty
dostarczone produkty do worka na $mieci i zamykajg go szczelnie; jesli rozpakowanie produktu w
danym momencie nie jest mozliwe lub musi on pozosta¢é w opakowaniu, pracownik kuchni
myje/dezynfekuje opakowanie;
Przygotowujac positki zachowujg od siebie bezpieczny dystans zgodny z obowigzujacymi przepisami;



10.

10.

1.

Po zakonczonej pracy, dezynfekujg blaty kuchenne oraz inne sprzety, Srodkami zapewnionymi przez
dyrektora Bursy;

Myja naczynia, sztuéce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu detergentéw do tego
stuzacych/wyparzajg naczynia i sztucce, ktorymi byty spozywane positki;

Positki dla miodziezy odbierane sg z kuchni tak, aby pracownicy kuchenni mieli jak najmniejszy
kontakt z mtodziezg i wychowawcami;

Mtodziez positki spozywa indywidualnie przy stolikach, a po zakonczeniu wyznaczony
pracownik/pracownicy dezynfekujq powierzchnie stotéw oraz krzesta (porecze, oparcia, siedziska),
przy ktorych spozywane byty positki.

VIIl. WYJSCIA NA ZEWNATRZ
Bursa nie organizuje wyjs¢ poza teren Bursy.
Mtodziez opuszcza teren Bursy podczas wyjs¢ do szkoty i w sprawach absolutnie niezbednych po
wczes$niejszym uzgodnieniu z wychowawca.

IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA COVID-19
Jezeli  wychowawca/wychowanek/pracownik  przejawia  niepokojagce  objawy  zakaZzenia
koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczke), nalezy bezzwiocznie przez
pracownika wyposazonego w przytbice, fartuch ochronny, pétmaske i rekawiczki przenie$¢ go do
IZOLATORIUM — wyznaczonego pomieszczenia (poziom -1),

Pracownik pozostaje z dang osobg utrzymujgc min. 2 m odlegtosci, zachowujac wszelkie Srodki
ostroznosci bezpieczenstwa, przed wejSciem i po wyjSciu z pomieszczenia dezynfekuje rece.
Zawiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora oraz wiasciwg miejscowo stacje sanitarno-
epidemiologiczng i stosuje sie Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

Dyrektor lub wicedyrektor/wychowawca wskazany przez dyrektora bezzwiocznie zawiadamia
rodzicdw wychowanka o zaistniatej sytuacji.

W przypadku ignorowania wezwania o stawienie sie w Bursie rodzica/opiekuna wychowanka
podejrzanego o zarazenie, Dyrektor ma prawo powiadomic o tym fakcie Policje, Sad Rodzinny oraz
Powiatowg Stacje Epidemiologiczna.

W przypadku, kiedy stan zdrowia osoby nie wymaga pomocy Panstwowego Ratownictwa
Medycznego, powinna ona pozosta¢ w pokoju i skorzystac z teleporady medyczne;.

W sytuacji pogarszania sie stanu zdrowia osoby nalezy wezwac pogotowie ratunkowe, aby przewiez¢
ja do najblizszego oddziatu zakaznego, a o zaistniatej sytuacji niezwtocznie poinformowac wiasciwg
powiatowg stacje  sanitarno-epidemiologiczng, ktéra  przeprowadzi wstepny  wywiad
epidemiologiczny.

Poddanie gruntownemu sprzataniu obszaru, w ktérym poruszata sie osoba podejrzana o zakazenie,
zgodnie z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki,
porecze, uchwyty).

Stosowanie sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy
nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste 0sdb, z ktérymi osoba podejrzana o
zakazenie miata kontakt, co bedzie pomocne w prowadzeniu dochodzenia epidemiologicznego przez
Panstwowa Inspekcje Sanitarna.

Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowe] stacji
sanitarno-epidemiologicznej podejmujg decyzje odnosnie dalszych dziatan w przypadku stwierdzenia
na terenie Bursy zakazenia.

W przypadku uzyskania informacji od rodzicéw lub pracownikdw o potwierdzonym zarazeniu wirusem
COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w placéwce, Dyrektor niezwiocznie
informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie z powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng. Z
zaistniatego zdarzenia sporzadza sie stosowng notatke stuzbowa.



12. W przypadku wystapienia u pracownikow Bursy niepokojacych objawdw nie powinni oni przychodzi¢

N —

do pracy. Pracownicy Bursy powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem w
celu uzyskania teleporady medycznej, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

X. PRZEPISY KONCOWE
Procedury bezpieczenstwa obowigzujg w Bursie od dnia 31 sierpnia 2020 r. do czasu ich odwotania.

. Wszyscy pracownicy Bursy oraz rodzice/opiekunowie wychowankéw zobowigzani sg do ich cistego

stosowania i przestrzegania.

Krzysztof Nowak
Dyrektor Krakowskiej Bursy Szkolne;



